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I. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediției sau, după 

caz, a reviziei  în cadrul ediției procedurii operaționale:  

 

Nr. 

crt. 

Elemente privind 

responsabilii / 

operaţiunea 

Numele şi prenumele 

 

Funcţia 

 

Data 

 

Semnătura 

 

1 2 3 4 5 

1.1. Elaborat 
 

Balint Aspăzica 

 

Asistent manager 

proiect 

19.09.2023  

1.2. Verificat Vasioiu Mariana 
Secretar  

SCIM 

22.09.2023 
 

1.3. Avizat 
Popescu Doru Augustin 

Presedinte SCIM 
22.09.2023 

 

1.4. Aprobat 
Popescu Doru Augustin 

Director 
22.09.2023 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

 
MINISTERUL EDUCAȚIEI  ȘI 

CERCETĂRII 

ȘCOALA GIMNAZIALĂ 

,,ION ALBESCU” BOIȚA 

Procedură operațională privind acordarea 

premiilor (tichete valorice) în proiectul 

PNRAS 

Cod F-PNRAS-1-2022-1542 

Cod procedura PO-07 

Ediția: 1 
  

Revizia: - 
Nr. de pagini: 10 
Nr. anexe: 4 

 

II. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz, revizia 

din cadrul  ediției procedurii operaționale: 
 
 

 
 

 

1.  SCOPUL PROCEDURII:  
 

Prezenta procedura are scopul de a descrie modul de acordare a PREMIILOR -

TICHETE CADOU, în cadrul proiectului PNRAS-„VREM.PUTEM.REUȘIM 

ÎMPREUNĂ”-beneficiar ȘCOALA GIMNAZIALĂ ,,ION ALBESCU” BOIȚA, proiect 

finanțat prin Schema de Granturi din cadrul Programului Național pentru Reducerea 

Abandonului Școlar (PNRAS) finanțat de Planul Național pentru Redresare și  

Reziliență al României (PNRR) și implementat de ȘCOALA GIMNAZIALĂ ,,ION 

ALBESCU” BOIȚA,  Județul SIBIU  în calitate de Beneficiar, conform graficului de 

activități și a cererii de  finanțare. 

2. OBIECTIVELE PROCEDURII: 

Procedura urmărește: 

- asigurarea transparenței în procesul de acordare a premiilor 

-respectarea principiului egalității de șanse și nediscriminării 

-realizarea unui proces de selecție obiectiv, pe criterii clar definite 

Nr. 

crt. 

Scopul 

difuzării 

 

Exemp

lar 

Compartiment Funcţia 
Numele şi 

prenumele 
Data primirii Semnătura 

2.1 
Aplicare 1 Management  

 

Director  Popescu Doru 

Augustin 
22.09.2023  

2.2 
Informare/ 

Aplicare 

 

 

2 

 

 

Didactic 

 

 

 
 

 

Didactic 

 

 

Diriginte 

 

 

Diriginte 

 

 
Diriginte 

 

Diriginte 

 

Membru  

 

 

Membru  

Sandu 

Andreea 

 

Labo Iulia  

 

Balint 
Aspăzica 

 

 Stoica Adrian 

 

Poenaru 

Cristina 

 

Bucurel 

Alexandra 

22.09.2023 

 

22.09.2023 

 

 

22.09.2023 

 

22.09.2023 

 

22.09.2023 

 

22.09.2023 

 

2.3 
Evidenţă 3 Comisie proiect 

PNRAS 

Respon-

sabil  

Popescu Doru 

Augustin 
22.09.2023  

2.4 
Arhivare 4 Secretariat 

 

Secretar  Vasioiu 

Mariana 
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3. DOMENIUL DE APLICARE 

Procedura se aplică în Şcoala Gimnazială ,,Ion Albescu” Boița, tuturor  

elevilor și persoanelor implicate în programul/proiectul PNRAS.      

Acordarea premiilor în cadrul proiectului cu titlul PNRAS „VREM.PUTEM.REUSIM 

ÎMPREUNĂ” – beneficiar Școala Gimnazială ,,Ion Albescu” Boița, face parte din 

Activitatea 1.3. Activități de intervenție, Subactivitatea 1.3.1 cursuri remediale de 

limba română, matematică, stiințe, TIC în fiecare saptamana alternativ, 

Subactivitatea 1.3.4. Subactivitați de sprijin si stimulare pentru asigurarea transmisiei 

din învățământul secundar inferior către cel superior. 

 

Cuantumul premiilor va fi de aproximativ 6870 lei, constând în tichete valorice, 

acordate în luna septembrie a fiecărui an de proiect.  

Cuantumul premiului se va acorda proporțional cu prezența la activitățile de 

intervenție pentru elevii cu risc PTȘ.  

Acestea se vor acorda conform graficului de activități, fiind condiționate și de 

alocarea fondurilor de către ME, respectându-se bugetele alocate premiilor din 

contractul de finanțare.  

4.  Documente de referință 

Ghidul beneficiarului – Schema de granturi PNRAS, elaborat de Ministerul Educației 

Legea Educaţiei Naţionale nr.1/ 2011, cu modificările și completările ulterioare 

Legea nr.129/2018 pentru modificarea și completarea Legii nr. 102/2005 privind 

înființarea,organizarea și funcționarea ANSPDCP, precum și pentru abrogarea Legii 

nr. 677/2001 pentru protecția persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu character 

personal și libera circulație a acestor date.  

Legea nr.182/2002 privind protecția informațiilor clasificate, cu modificările și 

completările ulterioare;  

Cursul online MATE, pentru personalul din școli 

OME nr. 4.183/04.07.2022  privind aprobarea Regulamentului – cadru de organizare 

și funcționare a unităților de învățământ preuniversitar (ROFUIP) 

Regulamentul de organizare și funcționare ( ROF ) și Regulamentul intern al școlii 

5.  Definiții și abrevieri 

5.1. Definiții (ordine alfabetică): 

Procedura - prezentare, în scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru 

stabilite si a regulilor de aplicare necesare îndeplinirii atributiilor si sarcinilor, având 

în vedere asumarea responsabilitatilor. 

Procedura operationala (PO) - procedura care descrie un proces sau o activitate.  

5.2. Abrevieri (ordine alfabetică): 

ANSPDCP - Autoritatea Națională de supraveghere a prelucrării datelor cu caracter 

personal 
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ISJ -Inspectorat Școlar Județean  

MATE - Mecanismul de avertizare timpurie în educație 

ME- Ministerul Educației  

OME - Ordinul ministrului educației 

PO - Procedură operațională  

PNRAS - Programului Național pentru reducerea abandonului școlar 

ROFUIP - Regulamentul de organizare și funcționare al unităților de învățământ 

preuniversitar 

ROF- Regulamentul de organizare și funcționare 

PTȘ- Părăsire timpurie a școlii 

GT - Grup țintă 

PNRR- Planul National de redresare și reziliență 

SIIIR - Sistemul informatic integrat al învățământului din România 

SG-PNRAS- Schema de Granturi- Programului Național pentru reducerea 

abandonului școlar  

 

6.  Descrierea procedurii 

6.1. Generalități:  

Prezenta procedură descrie modul de stabilire a premiilor- tichete cadou pentru grupul 

țintă al  proiectului PNRAS-„VREM.PUTEM.REUSIM ÎMPREUNĂ” – beneficiar 

Școala Gimnazială ,, Ion Albescu” Boița, în fiecare an de proiect. 

Scopul principal al Schemei de Granturi PNRAS îl reprezintă prevenirea abandonului 

și reducerea părăsirii timpurii a școlii și, implicit, creșterea ratei de tranziție de la 

învățământul secundar inferior — gimnazial la învățământul secundar superior — 

liceu sau învățământ profesional și tehnic.  

6.2. COORDONAREA, ORGANIZAREA ȘI DESFĂȘURAREA ACTIVITĂȚII 

DE ACORDARE A PREMIILOR 

 

6.2.1. Prezenta procedură descrie modul de stabilire a premiilor-tichete cadou  pentru 

grupul țintă al  proiectului PNRAS-„VREM.PUTEM.REUSIM ÎMPREUNĂ” – 

beneficiar Școala Gimnazială ,, Ion Albescu” Boița, în fiecare an de proiect , pentru 

activitatea 1.3. Activități de intervenție, 1.3.1. Activitati pedagogice si de sprijin: 

cursuri remediale de limba română, matematică, stiințe, TIC în fiecare săptămână 

alternativ, 1.3.4. Subactivitați de sprijin și stimulare pentru asigurarea transmisiei din 

învățământul secundar inferior către cel superior. 

6.2.2. Prezenta procedură a fost elaborată de echipa de implementare a proiectului și  

respectă principiile egalității de șanse, nediscriminării pe criterii etnice, de religie, sau 

de altă natură și poate fi modificată sau completată în funcție de necesitățile  reale ce 

decurg din implementarea proiectului.  

6.2.3. Listele cu beneficiarii premiilor-tichete cadou, procesele verbale de acordare a 

premiilor,  precum și documentele financiar-contabile aferente fac parte din 

documentele proiectului și vor fi gestionate conform deciziei echipei de management 

de proiect și arhivate conform prevederilor legale. 
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6.2.4. Prezenta metodologie se aplică începând cu anul I de proiect, respectiv 

2022/2023.  

6.2.5. Experții de selecție și de gestiune ai grupului ţintă, membri în echipa de 

implementare a proiectului, vor centraliza listele cu persoanele propuse pentru 

acordarea premiilor, în urma verificării documentelor și le va înainta Comisiei de  

acordare a premiilor numită prin decizie internă.  

6.2.6. Pentru acordarea premiilor-tichete cadou sunt eligibili elevii care 

îndeplinesc cumulativ următoarele criterii de eligibilitate:  

 

1. Au fost identificați ca făcând parte din grupul țintă al proiectului (GT2), în urma 

aplicării  uneltelor din modulul MATE din SIIIR;  

 

2.Au completat dosarul cu acte pentru înscrierea în grupul țintă (cerere tip, acord 

părinți pentru participarea la activitățile din proiect, plan de intervenție personalizat, 

documente justificative etc). 

 

3. Au promovat clasa in luna iunie a fiecărui an de proiect, însumând mai puțin de 20 

de absențe nemotivate în perioada derulării activităților de intervenție, adică 

februarie-august pentru anul școlar 2022-2023 și nu au înregistrat abateri care au dus 

la scăderea notei la purtare,respectiv, elevii din grupul țintă fiind selectați după 

verificarea situației școlare de către diriginte, la  propunerea asumată a acestuia. 

 

4. Au participat la activitățile de intervenție ale proiectului  cu o frecvență mai mare 

de 60%. 

 

5. Au promovat la limba română, matematică, TIC, biologie, fizică, chimie. 

 

Elevii sunt selectați după verificarea situației școlare de către diriginte, la propunerea 

asumată a acestuia și validați de echipa de proiect prin confruntare cu situațiile 

statistice ale proiectului. 

Proporțional cu prezența la activitățile proiectului PNRAS se stabilește cuantumul 

premiilor care vor fi acordate, prin distribuirea tichetelor achiziționate din bugetul 

disponibil, elevilor care îndeplinesc toate criteriile de eligibilitate de la punctele 1-5. 

 

6.2.8. Documente justificative: 

6. Tabele propuneri/ clasă, cu situația școlară din luna iunie a anului școlar, numărul 

de absențe nemotivate din perioada februarie-august pentru anul școlar 2022-2023 și 

situația mediilor la limba română, matematică,TIC, biologie, fizică, chimie, semnată 

de diriginte;  

1. Tabel prezenta activitati proiect pentru elevi - responsabil activ. de interventie 

2. Decizia de acordare a premiilor/tichetelor 

3. Lista premiilor acordate (anexa la decizie) 

5. Borderou/stat de acordare/ proces verbal de primire a premiilor/tichetelor  
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6.2.9 Componența și atribuțiile comisiei de evaluare si acordare a premiilor:  

a. Componența comisei de evaluare și acordare a premiilor-tichete cadou. 

Comisia va fi constituită din membrii care fac parte din personalul implicat în 

implementarea proiectului, respectiv: Președinte comisie, asistent manager comisie, 

secretar, diriginții claselor V-VIII și cadrele didactice care desfășoară ore remediale. 

b. Atribuțiile comisei de evaluare și acordare a premiilor, va avea ca sarcini:  

- Verificarea tabelelor, adeverintelor, nr.de absente si mediilor fiecarui elev 

- Verificarea îndeplinirii de către candidați a criteriilor de eligibilitate a  beneficiarilor 

pentru primirea premiilor;  

- Întocmirea procesului-verbal în cadrul ședinței în care se stabilește numărul 

tichetelor care se vor acorda proporțional cu prezența înregistrată la activitățile de 

intervenție;  

-Întocmirea deciziei în vederea acordării premiilor membrilor GT eligibili, conform și 

comunicarea acesteia celor în drept și departamentelor interne responsabile cu 

punerea în aplicare a deciziei. În deciziile lor, membrii comisiei de evaluare și 

acordare a premiilor vor asigura evitarea oricărei forme de discriminare directă sau 

indirectă, bazată pe criterii de sex, orientare sexuală, caracteristici genetice, vârstă, 

apartenența națională, rasă, culoare, etnie, religie, opțiune politică, origine socială, 

handicap, situație sau responsabilitate familială. Comisia de evaluare și acordare a 

premiilor își va desfășura activitatea pe perioada de desfășurare a proiectului, din 

momentul numirii prin decizie a membrilor acesteia. 

 

6.2.9. MODUL DE ACORDARE A PREMIILOR 
 

1. Acordarea premiilor este justificată și motivată prin nevoia de a recompensa 

membrii grupului țintă care fac parte din grupul țintă al proiectului PNRAS 

VREM.PUTEM.REUSIM ÎMPREUNĂ” – implementat de Școala Gimnazială ,, Ion 

Albescu” Boița. 

2. Numărul membrilor GT care vor primi premii va fi stabilit pe baza îndeplinirii 

criteriilor specifice. Acordarea premiilor va fi conformă cu resursele financiare 

prevăzute în bugetul proiectului. 

3.Premiile se vor acorda sub forma de tichete valorice o dată pe an. 

a.Premiul va fi acordat fiecărui beneficiar care îndeplinește criteriile de eligibilitate 

(apartenența la grupul țintă, documentație completă PNRAS, au promovat clasa in 

luna iunie a fiecărui an de proiect, însumând mai puțin de 20 de absențe nemotivate în 

perioada derularii activitatilor de intervenție, adică februarie-august pentru anul școlar 

2022-2023 si nu au înregistrat abateri care au dus la scaderea notei la purtare, minim 

60% prezență la activități de intervenție,au promovat la disciplinele limba română, 

matematică,TIC, biologie, fizică, chimie); 
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b.Pentru verificarea prezenței candidaților vor fi analizate fișele de prezență asumate 

de diriginți; 

c. Tranșe de medii: 

1. Elevii cu media între 5 și 6 la disciplinele la care au ore remediale vor primi 20 de 

lei pe fiecare disciplină. 

2. Elevii cu media între 7 și 8 la disciplinele la care au ore remediale vor primi 30 de 

lei pe fiecare disciplină. 

3. Elevii cu media între 9 și 10 la disciplinele la care au ore remediale vor primi 40 de 

lei pe fiecare disciplină. 

d. Procente de prezență peste 60% 

1. Elevii care au între 60% și 80% prezență la activitățile de intervenție, vor primi 40 

de lei pe fiecare disciplină. 

2. Elevii care au între 80% și 100% prezență la activitățile de intervenție, vor primi 60 

de lei pe fiecare disciplină. 

e. După analiza mediilor generale și a frecvenței la programul PNRAS, comisia va 

emite o decizie de acordare a tichetelor elevilor proporțional cu prezența la activitățile 

de intervenție. Aceasta va conține lista beneficiarilor cărora le vor fi acordate premii 

și numărul tichetelor acordate. 

f. Decizia de acordare a premiilor se va transmite compartimentului financiar. 

g. Premiile/tichetele vor fi acordate părinților sau tutorilor legali ai elevilor din grupul 

țintă, beneficiari ai premiului, în condițiile existenței bugetului disponibile în contul 

proiectului. 

 

8. DISPOZIȚII  FINALE  

a. Acordarea premiilor este condiționată de existența fondurilor din cadrul proiectului 

și de îndeplinirea de către participanți a criteriilor de eligibilitate. Prezenta procedură 

este obligatorie pentru fiecare membru al Comisiei, precum și pentru participanții din 

Proiect.  

b. Prezenta procedură și anexele sale pot suferi modificări, fără schimbări majore, 

determinate fie de reprogramări ale activităților proiectului, fie de modificări 

legislative etc.  

c. Orice modificare a prezentei Proceduri și a anexelor sale va fi comunicată public 

tuturor potențialilor beneficiari, prin postarea pe site-ul scolii. 

 

Anexe procedura 
Anexa 1 – Decizie numire comisie pentru evaluarea și acordarea premiilor 

Anexa 2 – Proces verbal al comisie pentru acordarea premiilor - model 

Anexa 3 – Decizie privind elevii beneficiari ai premiilor 

Anexa 4 – Tabel nominal cu premiile acordate - model 
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ANEXA 1 

 

DECIZIE PRIVIND NUMIREA COMISIEI DE ACORDARE A SUBVENTIILOR 

în cadrul proiectului PNRAS „VREM. PUTEM. REUSIM IMPREUNA” - beneficiar 

ȘCOALA GIMNAZIALĂ ,,ION ALBESCU” BOIȚA  

Directorul Scolii Gimnaziale ,, Ion Albescu” Boița, .................................numit în funcție prin 

decizia ISJ Sibiu nr/................................ 

 

Având în vedere: 

1. - Cererea de finanţare și contractul de finanţare nr/ din proiectul PNRAS Scoala 

Gimnazială ,, Ion Albescu” Boița. 

-  Bugetul prevăzut pentru acordarea premiilor pentru elevii din grupul țintă în cadrul 

proiectului 

- Necesitatea desemnării unei comisii pentru evaluare și acordarea premiilor 

Ținând seama de: 

- Prevederile GHIDULUI SOLICITANTULUI - CONDIȚII SPECIFICE DE 

ACCESARE A FONDURILOR 

Decide 

constituirea Comisiei de evaluare și acordarea premiilor în cadrul proiectului PNRAS 

„VREM.PUTEM.REUSIM IMPREUNA” - beneficiar ȘCOALA GIMNAZIALĂ ,,ION 

ALBESCU” BOIȚA  

 cu următoarea componență: 

1. – președinte (responsabil proiect) 

2. – membru (asistent manager proiect) 

3.  - membru  (diriginte) 

4. - membru (diriginte) 

5. - membru (diriginte) 

6. -membru (profesor matematica si TIC) 

7. - membru (profesor biologie) 

5.           -secretar comisie 

2. Comisia de acordare a premiilor va acționa în concordanță cu prevederile Procedurii de 

acordare a premiilor în cadrul proiectului PNRAS Scoala Gimnazială ,, Ion Albescu” Boița. și 

a bugetului aferent. 

 

Director, 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
MINISTERUL EDUCAȚIEI  ȘI 

CERCETĂRII 

ȘCOALA GIMNAZIALĂ 

,,ION ALBESCU” BOIȚA 

Procedură operațională privind acordarea 

premiilor (tichete valorice) în proiectul 

PNRAS 

Cod F-PNRAS-1-2022-1542 

Cod procedura PO-07 

Ediția: 1 
  

Revizia: - 
Nr. de pagini: 10 
Nr. anexe: 4 

 
ANEXA 2 

 

PROCES VERBAL DE ANALIZĂ A SITUAȚIEI STATISTICE ȘI DE ACORDARE A 

PREMIILOR 

întocmit de echipa de management, care cuprinde: 

 

I. SITUAȚIA STATISTICĂ A PREZENȚEI ELEVILOR LA CURSURI ȘI 

ACTIVITĂȚI PNRAS în perioada evaluată cu următoarele date: 

 

1. Beneficiar elev 

2. Număr absențe nemotivate la cursuri– perioada evaluată -din tabelul predat de catre 

diriginti – condiție eliminatorie  

3. Situația dosarului complet PNRAS (documente semnate de părinte-elev: acord de 

participare, PES etc.) – condiție eliminatorie 

4. Frecvența la activitățile de intervenție PNRAS - % frecvență (nr. ore 

prezență*100)/nr. total ore (din listele de prezență), condiție eliminatorie (minim 60% 

prezență) și specifică 

5. Situatia la invatatura , purtare - tabel diriginti 

6. Număr tichete propuse proporțional cu frecvența 

 

 

ANEXA 3 

 

DECIZIE PRIVIND ELEVII BENEFICIARI AI PREMIILOR ACORDATE ÎN CADRUL 

PROIECTULUI PNRAS „VREM.PUTEM.REUSIM IMPREUNA!” 

nr. ...... / ................... 

 

 

Având în vedere: 

3. − Contractul de finanțare nr………….., încheiat între ISJ Sibiu și Scoala Gimnazială 

Scoala Gimnazială ,, Ion Albescu” Boița. 

 

− Bugetului proiectului 

− Cererea de finanțare 

− Procedura de acordare a premiilor în cadrul proiectului 

În baza Procesului Verbal nr. ...... / ................... al Comisiei de acordare a subvenției emite 

următoarea: 

 

Directorul Scolii ...................................., numit în funcție prin decizia ISJ Sibiu 

nr/.......................... 

 



 

 
MINISTERUL EDUCAȚIEI  ȘI 

CERCETĂRII 

ȘCOALA GIMNAZIALĂ 

,,ION ALBESCU” BOIȚA 

Procedură operațională privind acordarea 

premiilor (tichete valorice) în proiectul 

PNRAS 

Cod F-PNRAS-1-2022-1542 

Cod procedura PO-07 

Ediția: 1 
  

Revizia: - 
Nr. de pagini: 10 
Nr. anexe: 4 

DECIDE 

Art.1 Se aprobă acordarea premiilor pentru perioada ......, anul ...., în cadrul proiectului 

„Vrem.Putem.Reusim împreuna!” elevilor care au îndeplinit cumulativ criteriile de 

eligibilitate specificate în procedură, după cum urmează: 

 Numele și prenumele elevului,        Numele și prenumele părintelui,     premiul acordat (nr. 

tichete valorice) 

1. 

2. 

3. ...... 

1. Art. 2 Acordarea premiului va fi realizată de către S Scoala Gimnazială ,, Ion Albescu” Boița, 

părintelui/tutorelui legal. 
 

Director,  

 

 
 
 

ANEXA 4 

 

 
 

TABEL DISTRIBUIRE PREMII- TICHETE CADOU 

NR.CRT
. 

NUMELE SI 
PRENUME

LE 
ELEVULUI 

CNP NUMELE SI 
PRENUMELE 

PĂRINTELUI/T
UTORELUI 

NUMĂRUL 
BILETELOR 

DISTRIBUITE 

SERIA 
BILETELOR 
DISTRIBUIT

E 
NOMINAL 

(de la … 
la…) 

VALOAREA 
IN LEI 

SEMNĂTU
RA DE 

PRIMIRE  

1.         

2.         

3.         

4.         

 
 
 

ADMINISTRATOR FINANCIAR 
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